GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA

MINISTERIO DE EDUCACION
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR
Salta 74 — CORDOBA
TE: 4332336 - 4331667 -

CORDOBA, 12 MAR 2014

VISTO:

La necesidad de establecer el procedimiento
para la cobertura de espacios y/o unidades curriculares ~interinas o suplentes- de los Planes de
Estudio vigentes en los Institutos de Educacién Superior, segiin la normativa actual para los
Institutos dependientes de esta Direccién y, : '

CONSIDERANDO:

Que es intencién de esta Direccion General
agilizar las distintas instancias del procedimiento correspondiente, para la cobertura de horas
catedra, con el fin de que, en el ciclo lectivo 2014, las Instituciones dispongan de la
documentacion necesaria para la cobertura de las horas catedra superior -interinas o suplentes- a

fin de facilitar la actividad académica.
Que, asimismo, debe detallarse el

procedlmlento operativo y el cronograma correspondiente que permita la cobertura de que se

trata, acorde con la normativa vigente.
- Por ello y atento a lo consultado con las

Inspecciones de Educacién Superior
EL DIRECTOR GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
RESUELVE

Art. 1°.- DISPONER que los Institutos de Educacion Superior implementen el procedimiento
para la cobertura de las horas catedra superior -interinas o suplentes- que como Anexo I
con 04 fojas, Anexo II y Anexo III con 01 foja cada uno, forman parte de la presente
Resolucidn.

| Art. 2°.- APROBAR el modelo de Acta de ratificacion (Para el establecimiento) y la Constancia
de ratificacion (Para el inscripto) que como Anexos II y III con 01 foja cada uno forman
parte del presente instrumento legal.

Art. 3°.- PROTOCOLICESE, comuniquese a las Inspecciones de Educacién Superior, a los
Institutos de Educacién Superior, publiquese en el Boletin Oficial y archivese.

RESOLUCION
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GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA

MINISTERIO DE EDUCACION
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR -
Salta 74 — CORDOBA
TE: 4332336 - 4331667

ANEXO 1

PROCEDIMIENTO PARA LA COBERTURA DE HORAS CATEDRA SUPERIOR,
INTERINAS O SUPLENTES

PUBLICACION DE VACANTES Y RATIFICACION DE LA INSCRIPCION.

Producida la vacante, el Instituto dispondrd de un dia habil para su comunicacién a la.

Division Apoyo Administrativo de la Direccion General de Educacion Superior

(apoyodges@gmail.com).

-

. La Direccién General de Educacion Superior, inmediatamente de recibida la informacion en

forma completa y correcta, efectuara la publicacion de la vacante durante 3 (tres) dias hébiles
consecutivos consignandose fecha de inicio, de finalizacion y el horario en que la institucién
realizara Ja inscripcién. La no publicacién de la convocatoria en la pigina oficial de la
DGES es causal de nulidad de la misma. Concurrentemente, el instituto exhibira la vacante

en soporte papel y en su respectiva pagina web.

II. LLAMADO PARA RATIFICAR LA INSCRIPCION.

Pt

. Durante el periodo de publicacién y hasta la 1* hora del cuarto dfa habil del turno en que

funciona el Nivel Superior de la institucién, los docentes inscriptos en la convocatoria anual
definida en Res. DGES N° 308/13, interesados en ¢l espacio y/o unidad curricular vacante
(EC y/o UC), deber4n confirmar su voluntad de participar en dicha convocatoria. Es reqﬁisito
indispensable estar inscripto previamente en la institucion, en la carreray en el EC y/o

UC, meotivo de la convocatoria.

. Los responsables de la inscripcion completardn el acta de ratificacién y otorgaran un

comprobante a cada inscripto (Anexo II y III). En ninguna circunstancia, las instituciones

podrén suspender, postergar y/o modificar las fechas y/o los horarios de las inscripciones.

. En igual periodo se receptardn las solicitudes de levantamiento de disponibilidad. El

interesado debera presentar el “Formulario de levantamiento de disponibilidad durante todo el
afio” Anexo IV (F8) del Instructivo administrativo 2014, Memorandum DGES 12/13 y la

documentaci6n requerida en la Res. DGES 308/13 Anexo 1 — Punto 1.4., en caso de no
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haberse presentado con anterioridad. No es requisito estar inscripto previamente en la
Institucion.

4. El Consejo Institucional (CI) dispondrd de 5 (cinco) dias hébiles subsiguientes para expedirse
sobre la pertinencia de la titulacién respecto del EC y/o UC vacante. No podrd rechazarse la
solicitud de levantamiento de disponibilidad cuando alguno de los solicitantes posea titulacion
con incumbencia laboral para el dictado del EC y/o UC vacante. De existir mas de un

solicitante, tendra prioridad el criterio de antigiiedad de la disponibilidad.

II. ELABORACION DEL DICTAMEN

1. EI CI podr4 conformar comisiones evaluadoras ad-ho¢ (CE), en caso de que ninguno de sus
integrantes posea titulacion y/o trayectoria profesional especifica para evaluar a los aspirantes
al espacio curricular, unidad curricular o drea de conocimiento de que se trate, en la instancia
de confeccién de los ordenes de mérito, (Reglamento Orgénico Marco: Resolucion Ministerial
N°750/11_Art 17. b).

2. El CI receptaré por parte del 4rea administrativa, al finalizar la publicacion de la vacante, las
carpetas con la documentacién completa de todos y cada uno de los inscriptos que ratificaron
su voluntad de pérticipar en la cobertura de la vacante correspondiente o, en su defecto, los
que se hayan inscripto en la convocatoria abierta subsiguiente.

3. El CI dispondra de 5 (cinco) dias hébiles para la valgracion de titulos y antecedentes de los
inscriptos para la cobertura del EC y/o UC vacante, en caso de que los aspirantes no superen
la cantidad de 15 (quince). Si el nimero fuera mayor, el plazo se podréd extender a 10 (diez)
dias habiles.

4, Para los casos de los dictdmenes unanimes, con disidencia, con 6rdenes de mérito alternativos,
o con solicitud de ampliacién de dictamen a la comision, el CI podrd aprobar el dictamen que
considere pertinente o rechazarlo fundadamente, quedando la merituacion sin efecto. En tal
caso, el CI deberd iniciar un nuevo proceso de merituacion.

5.El CI y/o las CE elaborardn un dictamen explicito y fundado. El mismo constara en acta,
firmada por cada uno de sus integrantes.

-

Dicho dictamen debera contener:
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a- Detalle y valoraci6n de la/s titulacién/es y antecedentes de los concursantes merituados,
con indicacién de valores parciales y totales segin las categorias de analisis
correspondientes a los criterios de ponderacion aplicados.

b- El orden de mérito de los aspirantes.

c- En caso de exclusion de alguno/s o de todos los aspirantes a la convocatoria, la misma
debera estar debidamente fundada.

. Las merituaciones, realizadas por los consejeros y/o CE, serdn aprobadas cuando retinan el
requisito de quérum de mitad mas uno de los integrantes del CI.

. La declaracion de desierta de una convocatoria es una facultad exclusiva del CI. En el caso
que corresponda lo hara constar, con la debida fundamentacién en el dictamen respectivo y
procederd a realizar una convocatoria abierta. No obstante, una convocatoria no podré ser
declarada desierta cuando haya inscriptos cuya titulaCién tenga incumbencia laboral para el
EC y/o UC vacante. La falta de inscriptos en la convocatoria anual, segin Res. DGES 308/13
para un EC y/o UC sera considerada como desierta y la institucion procederd a hacer una

convocatoria con caracter abierto para la cobertura pertinente.

IV. LLAMADO ABIERTO PARA UNA NUEVA INSCRIPCION

1. Cuando una convocatoria sea declarada desierta, ya sea por falta de inscriptos o porque los
inscriptos no retinen la titulacién correspondiente, se procederd a una nueva publicacion,
conforme lo dispuesto en el presente Anexo (Anexo II, a excepcién I1.2). Respecto a los
requisitos para cumplimentar la inscripcién se aplica lo dispuesto en Res. DGES 308/13
(Anexo I -Punto 1.1. a 1.5. y Anexo V).

2. El no haberse inscripto en la convocatoria anual correspondiente no es un impedimlento ‘para

inscribirse en el llamado abierto para una nueva inscripcién.

V. EXHIBICION DE LOS ORDENES DE MERITO
1. El acta del CI y el dictamen sobre las merituaciones del EC y/o UC, serdn exhibidos durante 3
(tres) dias habiles en la pagina de la Direccion General de Educacién Superior. Dicha

publicacién expondri el dictamen conforme lo dispuesto en IiL. 5.

-
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. Los aspirantes podran interponer recursos de reconsideracién dentro de los 5 (cinco) dias
habiles subsiguientes al periodo de exhibicion de los 6rdenes de mérito y hasta la primera
hora del sexto dia hébil del turno en que funciona el Nivel Superior del establecimiento. El
CI dispondr4 de 5 (cinco) dias habiles para expedirse Sobre las solicitudes de reconsideracion.
En ese lapso podra requerir ampliacién de dictamen a la/s CE.

. Bn caso de rectificacion, los nuevos drdenes de mérito deberan ser exhibidos por el término de
5 (cinco) dias habiles. De existir interposicion de recursos jerarquicos, la Institucidn deberd
informarlo al docente que acepte el ofrecimiento para que pueda otorgar consentimiento
informado.

. La interposicién de recursos no suspenderd la ejecucién del acto impugnado (Ley de
Procedimientos Administrativos N° 5350 — Art. 91). Resuelta esta instancia, se procederd
conforme a derecho.

. Los merituados deberan concurrir al establecimienfo dentro de los 2 (dos) dias hébiles
subsiguientes a la finalizacién de la publicacion del orden de mérito y en el turno de
funcionamiento del Nivel Superior de la Institucidn, a los fines de aceptar el ofrecimiento. La
inasistencia se considerara desistimiento a Ia convocatoria, continudndose con el siguiente
merituado de la lista que haya aceptado el ofrecimiento.

. El aspirante que haya aceptado el ofrecimiento debera:

a- Cumplimentar con la siguiente documentacion:
-Apto Psicofisico
-Régimen de Incompatibilidad.
b- Adecuar su situacién de revista al Régimen de Incompatibilidad vigente.

. Los responsables institucionales procederdn a la carga dei MAB electronico y archivarén la
documentacién correspondiente. La fecha de alta debe coincidir con el primer dia laborable
subsiguiente a la aceptacién del ofrecimiento y correspondiente al dia en que ha de dictarse el
EC y/o UC.

. Todos los plazos legales se cuentan a partir de la publicacién en la pagina de la Direccidén

General de Educacién Superior (http://dges.cba.infd.edu.at/sitio).
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V1. INHIBICIONES Y FRANQUICIAS

1. Los integrantes del CI y/o CE estardn inhibidos de participar en las merituaciones de los EC
y/o UC en los que se encuentren inscriptos. presenten relaciones de consanguinidad u otras
causales usuales de recusacion. Dichas inhibiciones se hardn constar en acta.

2. Los docentes que integran el CI y las CE, quedaran liberados de examenes finales, cuando no

sean Presidentes de Mesa y estén afectados, en dicho periodo, a la instancia de merituacion
definida en el punto II1.

0029 4



GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE CORDOBA

MINISTERIO DE EDUCACION
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR
Salta 74 —- CORDOBA
TE: 4332336 - 4331667

ANEXO II
MODELO DE ACTA DE RATIFICACION (para el establecimiento)

En la ciudad de .oeeeeeeeeereecene. A s dias def mes de .............. del afio
............. en €l EStableCimiBnto. . eiiiiierecrerineeieereesrsesssssesssssessarareenenennenes . doOMiciliado en
reeusrteresteeaneseeteteaseeaenreseetaarsenentaresaensennesesnaressennenessnsaelesrenrans e ereeretereetenes e seseraent ottt s sessenin los

inscriptos en la convocatoria RATIFICAN su voluntad de participar en el llamado para la

cobertura del/la espacio/ unidad curricular

CUITICULAT . ... eeeeeieeeccieetesee e e eresie e eeneesaessas s ae st e e e s e e eraesneeae e e sebostessesbesbnsrtestsssnssasntsass codigo

...................... de la carrera de .o COAIGO
APELLIDO/S Y NOMBRE/S D.N.I FIRMA

.................................................................................................................................
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ANEXO III

CONSTANCIA DE RATIFICACION (para el inscripto)

En la ciudad de .....coceeervevccirerennnee " S dias del mes de ............. del afio
.................. en el establecimiento  .....cciiinnsnnenenneee.. domiciliado  en
........................................................................................... O UPUOOPOY SO RN - - S« (-
constancia que el inscripto ...ccceverrveccrerienennne DNIL..oooreiinnane HA RATIFICADO su
voluntad de participar en el IHamado para la cobertura del/la espacio/ unidad
CUITICUEAL et v ettt ceis st etesesesteseebesbes bt essassenssnrsbensssenrrneberssssresrarsessssseserasrerresentsarsssns codigo
...................... de la camrera de ..covivinniicnnensnnesssssessnenensnnn COAIZO

‘Firma del Inscripto Sello - Firma del/la Responsable
Institucional
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