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EMORANDUNM N° 03/15

PARA INFORMACION DE: |[PRODUCIDO POR DIRECCION GENERAL
SRES. INSPECTORES DE ||DE EDUCACION SUPERIOR

EDUCACION SUPERIOR MGTER. Y PROF.

SANTIAGO AMADEO LUCERO ]
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION
TECNICA Y FORMACION PROFESIONAL
SUBDIRECCION DE EDUCACION TECNICA
SUPERIOR |
ING. ROBERTO BORELLO

ASUNTO: ORIENTACIONES PARA LA COBERTURA DEL CARGO DE
COORDINADOR DE  ENSENANZA  SUPERIOR  (13-210)
EQUIVALENTE AL CARGO DE COORDINADOR DE CURSO
ENSENANZA SUPERIOR (13-210) SEGUN NORMATIVA VIGENTE.

La Direccién General de Educacién Superior y 1a Direccion General de
Educacion Técnica y Formacion Profesional — Subdireccion de Educacion Técnica
Superior, informan a los Sres. Supervisores y por su intermedio a las Instituciones de su
dependencia las Orientaciones para la cobertura del cargo de Coordinador de
Ensefianza Superior (13-210) equivalente al cargo de Coordinador de Curso Ensefianza
Superior (13-210), segun normativa vigente, en virtud del nuevo procedimiento a
implementarse a partir del éiclo lectivo 2015, segin Resolucion Ministerial N® 1138 /15,
las que como Anexo | con 03 fojas forman parte de este Memorandum.

Se adjunta el documento correspondiente y los formularios que se
encuentran disponibles en la pagina de la Direccién General respectiva:
Direccion General de Educacion Superior (DGES): http://dges.cba.infd.edu.ar/sitio.
Direccion General de FEducacion Técnica y Formacion Profesional (DGETYFP):
http://iwww.cba.gov.ar/reparticion/ministerio-de-educacion.

Finalmente, se recomienda la amplia difusion del presente

Memorandum.
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ANEXO |
DOCUMENTO ORIENTADOR PARA LA COBERTURA DEL CARGO DE
COORDINADOR DE ENSENANZA SUPERIOR (13-210) - INTERINO O SUPLENTE.

A- DE LA AUTORIZACION
El plazo de 48 horas incluye la solicitud de autorizacion del Instituto de Educacion

Superior y la autorizacion de la Direccion General correspondiente.

B- DE LA PUBLICACION DE VACANTES.
La publicacién debera realizarse en el Formulario de Publicacion de Vacantes
online, que como Anexo li con 1 (una) foja forma parte de este Memorandum.

C- DE LA INSCRIPCION

C1.- DE LOS ASPIRANTES
Completar el Formulario de Inscripcién segun formato online, que como Anexo lii

con 1 (una) foja forma parte de este Memorandum.

Confeccionar el Curriculum Vitae seg(in formato online, que como Anexo IV con 2

(dos) fojas forma parte de este Memorandum.

En relacién a los titulos se presentara el diploma y/o certificado analitico con N° de
Registro y/o Resolucién de Plan de Estudio. En caso de ser seleccionado el
aspirante y de no haber cumplimentado el tramite de registro, la Direccion General
respectiva le otorgara una autorizacion para que se efectivice el correspondiente

tramite en un plazo de 3 (tres) dias a partir de ser notificado de su merituacion.

La antigliedad prestada en establecimientos educativos publicos de gestion estatal
dependientes del Ministerio de Educacion de la Provincia de Coérdoba, debera

documentarse por medio de la Constancia de Servicios ¢ orroborada por el
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interesado con su fima, aclaracién y N° de DNL. En caso de datos erréneos u
omisiones, el aspirante dejara constancia a modo de observacion e iniciara el

tramite de reclamo correspondiente. En establecimientos oficiales de gestion
privada dependientes del Ministerio de Educacion de la Provincia de Cordoba, la
Constancia de Servicios debera ser refrendada por el Representante Legal y el

Director General de Institutos Privados de Ensefianza.

Los servicios prestados en Universidades deberan estar certificados por 1a
autoridad universitaria competente del Area de Recursos Humanos © equivalente.
Los servicios prestados en otras provincias deberan estar avalados por la Direccion
de Recursos Humanos del Ministerio de Educacién de la Provincia respectiva o

equivalente.

Los certificados originales, referidos a experiencia profesional, deberan poseer

sello de Ia institucion otorgante v, al menos, una firma no escaneada ni fotocopiada

Con el fin de la elaboracion de la Propuesta Institucional los aspirantes recibiran al
momento de la inscripcion igual informe escrito con los datos institucionales
basicos elaborados por el equipo directivo, segtn los requerimientos del cargo
mencionado en referencia con lo dispuesto por el Reglamento Orgénico Marco
(RM N° 750/11 Art 23) y conforme las especificidades Yy necesidades propias

determinadas y/o priorizadas por la Institucion.

La Propuesta Institucional que deberan presentar los aspirantes, se confeccionara
segtin formato online, que como Anexo V con 1 (una) foja forma parte de este

Memorandum.

C2.- DE LOS RESPONSABLES DE LA INSCRIPCION
En caso de documentacion faltante debera detallarse en el apartado
Observaciones de cada una de las copias del Curriculum Vitae.

E| Formulario Acta Sintesis debera ser confeccionado se formato online, que
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D.- DE LA PONDERACION DE TIiTULOS Y ANTECEDENTES |

Conjuntamente con la documentacién especificada en D.1.a y b se adjuntara para
conocimiento de los miembros de la Comisién para la Instancia de Entrevista una
copia de! informe escrito con los datos institucionales basicos, el que fuera entregado

oportunamente a los aspirantes.

La Comisién para el Ingreso en el Nivel Superior elaboraré el Acta Dictamen de titulos
y antecedentes segun formato online, que como Anexo VI con 1 (una) foja forma

parte de este Memorandum.
E.- DE LA ENTREVISTA

La entrevista se compone de dos instancias, ambas totalizan el 60% del puntaje
asignado para la valoracion total de los aspirantes al cargo.
Asimismo, el criterio paré la distribucion del mencionado porcentaje, es el siguiente:

1. La Propuesta Institucional constituye el 24%.

2. La Entrevista (defensa de la Propuesta) constituye el 36% restante.

F.- DE LA ELABORACION DEL ACTA DICTAMEN DE LA COMISION PARA LA
INSTANCIA DE ENTREVISTA.

La Comisién para la Instancia de Entrevista elaborara el ACTA DICTAMEN, que como
Anexo VIII con 1 (una) foja forma parte de este Memorandum.

En caso de que el aspirante mejor merituado acepte el ofrecimiento y no cumplimente
en tiempo y forma con la documentacion requerida, segun lo dispuesto en el punto F.3.
de la Resolucién Ministerial N° 1138/15 y sea el Unico aspirante calificado para la
cobertura de que se trata, se procedera a una nueva convocatoria.

En el caso de existir otros aspirantes en el Acta Dictamen no resdita necesario nueva
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ANEXO Il

FORMULARIO DE PUBLICACION DE VACANTE ONLINE

La publicacién es valida si se consigna la totalidad de la informacion:

A

r @& m m o o W

Cargo:

Caracter: Interino - Suplente

Institucion en que se genera la vacante: Nombre — Direccion — Teléfono.

Fecha de vigencia de la publicacion:
Horario de recepcion de la documentacion:
Turno y horario del cargo a desempefiar:
Causal de la Vacante:

Funciones:
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10.

Anexo il

FORMULARIO DE INSCRIPCION ONLINE

Apellido/ y Nombre/s:
Email:
Domicilio:

Cargo:
Caracter: Interino / Suplente
Institucién en que se genera la vacante:

Fecha de vigencia de la publicacion:

Horario de recepcién de la documentacion:

Turno y horario del cargo a desempenfiar:

Causal de la Vacante:

D.N.L:

Teléfono:
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Anexo IV

FORMATO DE CURRICULUM VITAE'

1. DATOS PERSONALES

o Apellido y Nombre: D.N.I:
» Domicilio:

« Teléfono (fijo y moévil): Correo electrénico:

2. TITULACION PARAINSCRIPCION Y ACUMULAGION
s Titulo: |
 Entidad otorgante:

+ Fecha de egreso:

3. FORMACION DE POSGRADO
o Titulo:
« Tipo (Doctorado / Maestria / Especializacion).
» Entidad que lo oterga:
« Fechade egreso.

4. FORMACION DE POSTI{TULO
o Titulo:
o Tipo (Indicar Diplomatura/ Especializacion Docente de Nivel Superior/:
Actualizacién):
« Entidad que lo otorga:
« Fecha de egreso:

5. FORMACION CONTINUA
Denominacion:
Tipo®: Carga Horaria®

'El presente formato designa el orden de presentacién, y debera estar certificado por documentacion

'orrespondiente. En caso de ser necesario el aspirante podra agregar tantos items como antecedentes
incorpore. Deberé estar firmado y foliado en todas sus paginas. Las copias de log ds y/o antecedentes
- /se presentaran en formato papel.
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Resolucion (indicar si corresponde)* Asistente o Capacitador:
Evaluacion (si/no): Nivel para el cual se forma:
Fecha®: Entidad certificante:

6. INVESTIGACIONES® deben tratar tematicas referidas a la especificidad de las
funciones del cargo de referencia. '

e Denominacion:

e Temética de la investigacion:

e Nombre de la Institucion que la avala:

» Rol que desarrolla en la investigacion (Director o integrante de equipo):

¢ Duracion:
7. PUBLICACIONES’

« Nombre de la publicacion:

« Unico autor / autoria compartida / Articulo / Capitulo:

e Noamero de paginas: Editorial:

. Lugar y Fecha de publicacién:

8. ANTECEDENTES LABORALES®

a. Antecedentes [aborales relacionados con la docencia:

b. Antecedentes laborales que no guardan relacion con la docencia:
LS.

9. OTROS ANTECEDENTES RELEVANTES
Antecedentes relacionados con el cargo en que se inscribe®.

2 cursos / Seminarios / Conferencias / Jornadas / Congresos / Talleres / Foros / Paneles.

® En horas reloj

4 Namero de Resolucién Ministerial, Universitaria o del ente otorgante

SCapacitaciones dictadas y/o recibidas que posean una antigliedad no mayor a 10 (diez) afios con
referencia a la fecha de inicio de la convocatoria.

SEn tematicas vinculadas a las funciones propias del cargo durante un afio como minimo y avalada por
autoridad de |IES, de otra Entidad Ministerial o Universidad.

"En tematicas vinculadas a las funciones propias del cargo con ISBN, ISSN, referato y/o avaladas por
Instituciones de reconocida trayectoria. En caso de publicaciones en formato papel afiadir copia de portada,
dorso portada e indice. Si se trata de publicaciones digitales, la direccion url, copia de pertada e indice
SAdjuntar constancia de servicio con fecha maxima a 30 dias anteriores a la fec de convocatoria u otra
documentacion certificante.
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OBSERVACIONES: (Lo completa el responsable de la inscripcion)

Aspirante Responsable de la inscripcion
Firma y aclaracién Firma y aclaracidn

Sello Institucional

°Refiere a; experiencia especifica en alguna de las funciones previstas en la RM 750/11 Art 23%.Docente
orientador en la practica docente RM 93/11. Posgrados y/o pos titulos incompletos que guarden relacion con

las funciones del cargo de referencia y adeude tesis o hasta una materia de nogontar con tesisycon la

presentacidn del analitico parcial. Adscripciones concluidas en IES o Universida embro de Jurado y/o
Comision Evaluadora. Estudiante Regular Especial.

-—

9
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ANEXO V

FORMATO DE PROPUESTA

La Propuesta Institucional vinculada al cargo de Coordinador de Ensefianza Superior

debera presentarse en un maximo de dos carillas. (Arial 11, margenes 2,5 cm,
interlineado simple)

CARATULA:
o Institucion que realiza la convocatoria.
« Nombre y Apellido, DNJ del aspirante.
« Titulo de la Propuesta.

e Afi0,

COMPONENTES:

Titulo de la propuesta.

Fundamentacion.

Diagnostico.

Propésitos y/u Objetivos.

Detalle de Actividades.

Estrategias, recursos y tiempo estimado.

Instancia de autoevaluacion.

© N o oD

Fuentes empleadas.

PRESENTACION: se hara por duplicado y unicamente en soporte papel, en el

Instituto de Educacién Superior donde se realiza la convocatoria.

10
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ANEXO Vi
FORMULARIO ACTA SINTESIS

Cargo:

Caracter: Interino — Suplente.

Institucion en que se genera la vacante:
Fecha de vigencia de la publicacion:
Horario de recepcion de la documentacion:

Turno y horario del cargo a desempefiar:

@ " m o o W »

. Causal de la Vacante:

Listado de Inscriptos

N° de Inscripcién Apeliido y Nombre D.N.ILN°

SECRETARIO DIRECTOR
FIRMA Y ACLARACION FIRMA Y ACLARACION

Sello Institucional

11
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